
SALLE DES MARCHES PUBLICS EN LIGNE

Tutoriel n°MP3 : Gestion de la publicité vers un journal d'annonces légales (JAL)

MAJ : Avril 2020



Connectez-vousà la salledesmarchés.
Pour commencer, il est nécessaire de
paramétrer votre compte JALsur la salle
desmarchés.

Lorsque vous êtes sur la page
d'accueil de la salle des marchés,
cliquez sur la rubrique
"Paramétrage".

Cliquezensuitesur"ComptesJAL".



Cliquezsur"Ajouter un JAL"
Unefenêtreva s'ouvrir.



Saisissezensuite l'adresse
électronique de votre JAL
habituel.

Saisissezd'abord le nom de
votre JAL.

Pour commencer, vous
allez saisir les
informations relatives à
votre journal d'annonces
légales.



Vousêtesmaintenant invité-e à saisirles
informationsde facturation.

Exemple: numéro de client, numéro de
compte, service destinataire de la
facturation, adressede facturation.

Saisissezvotre adressemail.

Poursuivons avec les
informations relatives à
votre collectivité.

Quand tous les champs avec
astérisquesont complétés, cliquez
sur"Valider".



Le journal que vous venez d'ajouter
apparaît maintenant, ainsi que les
informationsquevousavezsaisies.

Au besoin, vous pouvez renouveler
l'opération.
Refaites les étapes vues précédemment
pour créervotre secondJAL.


