
SERVICE D’ECHANGES SECURISES DE FICHIERS
Tutoriel SESF2 Administrateur : « Créer une arborescence 
générale »



En tant qu’administrateur, vous avez accès 
au Workspace de votre collectivité. Cet 
espace va vous servir à créer ou importer 
l’arborescence générale. Dans un premier 
temps cliquez sur votre workspace.



Cliquez sur « Nouveau ».



Cliquez sur « Nouveau répertoire » pour créer 
à la main vos dossiers ou cliquez sur 
« Transférer » pour charger votre 
arborescence depuis votre PC. Dans cet 
exemple, nous avons cliquez sur 
« Transférer ».



Dans le cas où vous souhaitez importer une 
arborescence déjà existante ouvrez 
parallèlement vos documents afin de faire un 
glisser déposer. 



Sélectionnez votre arborescence et glissez là.



Vous avez importé votre arborescence 
dans le workspace. Pour partager le 
documents avec les agents de votre 
collectivité, merci de suivre le tutoriel 
SESF3_Admin_Partager un dossier 
avec les agents et les équipes. 



Fin de ce tutoriel.

Vous pouvez consulter les autres tutoriels disponibles sur le site de MégalisBretagne
: https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_9535/des-tutoriels-video-pour-vous-
accompagner-dans-l-utilisation-des-services#zoneContenu

Pour toute question technique : 
-Cellule d'assistance et de supervision au 02 23 48 04 54
-Formulaire de contact : lien

https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_9535/des-tutoriels-video-pour-vous-accompagner-dans-l-utilisation-des-services#zoneContenu
https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_14303/megalis-formulaire-de-demande-jsp?dcontexte=mw_14373&dtype1=mw_14390#zoneContenu

