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Parapheur electronique
Tutoriel n°P3 : Cosignature d'un document de marcheée
en PDF

(Signature au format PADES intégrée dans le pdf)

ActivePresenter



Meégalis
BRETAGN=

‘ ActivePresenter

Ce tutoriel concerne uniguement l'action de cosignature d'un
document de marché PDF au format PADES.

Pour signer sur le parapheur electronigue, vous devez
absolument disposer d'une version a jour de Java.

SI ce n'est pas le cas, vous ne pourrez pas signher
électroniquement.

SI vous avez un doute, contacter l'assistance utilisateurs
Megalis Bretagne : 02 23 48 04 54.



Pour accéder a nos services,

rendez -vous sur notre site:
Menu | Contenu | Recherche Suivgl www .megalisbretagne .bzh Espace presse | Actualités | Agenda | Contact | Financement FEDER n
M e a l 7 S Mon compte ! | =) Contactez I'assistance
_ Se connecter ‘ Va nos formulaires en ligne :
BRETA GN— Regénérez votre mot de passe : "IEI' Collectivité d Entreprise
S e wadewakiani e s Par téléphone - 02 23 48 04 54
Syndicat mixte de coopération territoriale EMEPHT:;::Q:

LE SYNDICAT MIXTE | S'INFORMER | SERVICES NUMERIQUES | AMENAGEMENT NUMERIQUE SERVICES AUX ENTREPRISES

DERNIERES ACTUALITES Toutes les actualités — AGENDA REETERAS
I ~N N |



Menu | Contenu | Recherche Suivez-nous @@oele Espace presse | Actualités | Agenda | Contact | Financement FEDER n

Mon compte ! =« Contactez l'assistance
Via nos formulaires en ligne :

Cliquez sur « se connecter ».
BRETA G : Reg‘énérez vo;re mot de passe ] '.E" Collectivité d Entregrise
— S i Par telepnone - 02.23 43 04 54
Syndicat mixte de coopération territoriale EMEPHT:;::Q:

LE SYNDICAT MIXTE | S'INFORMER | SERVICES NUMERIQUES | AMENAGEMENT NUMERIQUE SERVICES AUX ENTREPRISES

DERNIERES ACTUALITES Toutes les actualités — AGENDA REETERAS
I ~N N |
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Syndicat mixte de coopération territoriale

— i

Connexion aux services de la plateforme Mégalis

[dentifiant
passe dans la rubrique "Mon compte",
puis cliquez sur « Connexion" pour Mot de passe ]
vVOous connecter a votre compte .

Se souvenir de mon identifiant

CONNEXION

Régénérer votre mot de passe
Accés entreprise Salle des marchés
Créer votre compte entreprise

Renseignez votre mail et votre mot de




Menu | Contenu | Recherche Sulvez-nous @@OGI@ Espace presse | Actualités | Agenda | Contact | Financement FEDER n

) Contactez I'assistance

Bonjour Thomas Dubois Via nos formulaires en ligne :
: i
_ = Collectivité ﬂ Entreprise
Se déconnecter .
Par téléephone : 02 23 48 04 54

Tutoriel Eprise &n main
Lutoriels = a distance

Meégalis
BRE TAGN_

Syndicat mixte de coopérati

Apres vous étre identifié,
cliquez sur : "Mes services" .

LE SYNDICAT MIXTE ‘ S'INFORMER SERVICES NUMERIQUES AMENAGEMENT NUMERIQUE SERVICES AUX ENTREPRISES

DERNIERES ACTUALITES Toutes lesactualités  AGENDA Tout l'agenda




Suivez-nous @ e o GI @

Menu | Contenu | Recherche

Espace presse | Actualités | Agenda | Contact | FEinancement FEDER n

Mégalis ¢
BRETAGN:='

Syndicat mixte de coopération territoriale

Bonjour Thomas Dubois
Mes services
Se déconnecter

e Contactez l'assistance

Via nos formulaires en ligne :
s

k]
= Collectivité d Entreprise
Par téléphone - 02 23 48 04 54

Tutoriel Eprise &n main
—_— a distance

LE SYNDICAT MIXTE S'INFORMER SERVICES NUMERIQUES AMENAGEMENT NUMERIQUE SERVICES AUX ENTREPRISES

Accueil 2 Mes services

Cliquez ensuite sur "Accéder" dans
la rubriqgue « Parapheur”

Mes services

Accédez ci-dessous aux services ¢

Dans le cas ou votre mot de passe aurait expiré (me eur "Votre mot de

passe a expiré”):

Si vous avez recu un message vous demandant de regéne
sur ce lien: https://socle.megalisbretagne.org/userfirege
>> Tutoriel

re mot de passe, cliquez

Gestion de mon Compte / mon Entité

Salle des marchés

Parapheur

Télétransmission ACTES et/ou HELIOS

Mes informations personnelles

Mes services

Mes inscriptions

Derniéres actualités

19 février 2020

Elections municipales et intercommunales
2020 - quel impact sur les services
numériques de Mégalis Bretagne ?

24 juillet 2019

Cest I'été, profitez-en pour vous former

8 avril 2019
Premiére rencontre du réseau OuestGo




Y Filtre actif : A traiter

Type/Sous-Type

Signature Marché Marchés / Marchés

Bureau courant

Président

Vous étes maintenant sur le
parapheur électronique
Vous pouvez d'ores et déja

insérer votre certificat
électronique dans votre
ordinateur

Filtre non sauveaqar o
921" A ctivePresenter

Page actuelle - 1

Date limite Date d'émission Bannette Courante

01/06/2016 Dossiers a traiter
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Y Filtre actif : A traiter

12 Nom

Signature Marché

Président

Bureau courant

Président

Vous avez la possibilite d'appliquer
un filtre afin d'afficher, par défaut,
uniguement les documents a traiter

Sollicitez  I'administrateur de votre
parapheur en interne pour effectuer
ce reglage .

Date limite

Date d'émission

01/06/2016

Filtre non sauvegar

Bannette Courante

Dossiers a fraiter

N
ActivePresenter

Page actuelle - 1
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Y Filtre actif : A traiter

Signature Marché

Président

Etat

® £

Type/Sous-Type Bureau courant

Marchés [ Marchés Président

Dans notre exemple, un document de
marché est a signer .

Celui-ci a deja eéte signé au format
PADES par | 6ent r e(signatwe
iIntégrée au document PDF).

Nous allons cosigner ce document
dans le méme format .

Filtre non sauvegar

Date limite Date d'émission Bannette Courante

01/06/2016 Dossiers a traiter

Si besoin, un document de
présentation de la signature
électronique est disponible sur notre
site :

https _://www___.megalisbretagne .org/

upload/docs/application/pdf/ 2017 -
12 /sighature electronique acheteu

rs.pdf

o
ActivePresenter

Page actuelle - 1



https://www.megalisbretagne.org/upload/docs/application/pdf/2017-12/signature_electronique_acheteurs.pdf

Président - Jonsieur Président
1] )\

T Filtre actif : A traiter Filtre non sauveaqar .
921" A ctivePresenter

Page actuelle - 1

O 12 Nom Etat Type/Sous-Type Bureau courant Date limite Date d'émission Bannette Courante

[l Signature Marché @ 9@ Marchés [ Marchés Président 01/06/2016 Dossiers a traiter

Pour visualiser ce
document, cliquez
sur son nom-.
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Filtres disponibles : Circuit de validation

A traiter E

Page précédente / Page suivanie

Signature Marche

Détails du dossier

MARCHES ET ACCORDS-CADRES ATTRI1
ACTE D’ENGAGEMENT’

Annoter

Vous visualisez le document . A - Objet de I'acte d’engagement.
Faites  defiler la page —avec Objet du marché ou de |'accord-cadre:

votre souris pour consulter la (Reprendre le contenu de fa mention figurant dans l'avis d’appel a fa concurrence ou finvitation a confirmer l'intérét )
suite du document

Si celui -ci a plusieurs pages,

utilisez les boutons "Premiere

page”, "Précedent”, "Suivant” Cet acte d'engagement correspond :
et "Derniére P age" pour {Cocher les cases correspondantes.)
naviguer dans le document et :
le consulter en mtegrallte [] a rensemble du marché ou de l'accord-cadre (en cas de non afloiissement) ;

[Jaulotn©....... ouauxlotsn®............... du marché ou de 'accord-cadre (en cas d’alfotissement) ;

(Indiquer Fintitulé du ou des fots tel qu'if figure dans l'avis d'appel a la concurrence ou l'invitation a confirmer I'intérét.)

[ correspondant, pour les lots n°......., a l'offre variable (en cas d'affotissement) ;
('acheteur duplique cefte mention tant que de besoin.)
2.

[ a I'offre de base.

m



]
Liste personnalisée

Filtres disponibles :

A traiter E

Page précédente / Page suivanie

MARCHES ET ACCORDS-CADRES ATTRN
ACTE D’ENGAGEMENT'

Signature Marché

Ce bouton en forme de
main vous permet, Si vous
le souhaitez, de choisir
| 0empl acensarnt le
document ou apparaitra
| 0 e n deavotte signature

Cliquez sur ce bouton .

A - Objet de I'acte d’engagement.

Objet du marche ou de I'accord-cadre:
(Reprendre le contenu de fa mention figurant dans I'avis d’appel a fa concurrence ou finvitation a confirmer l'intérét )

Cet acte d'engagement correspond :
(Cocher les cases correspondanies.)

1.
[] a rensemble du marché ou de l'accord-cadre (en cas de non afloiissement) ;
[Jaulotn©....... ouauxlotsn®............... du marché ou de 'accord-cadre (en cas d’alfotissement) ;
(Indiquer Fintitulé du ou des fots tel qu'if figure dans l'avis d'appel a la concurrence ou l'invitation a confirmer I'intérét.)
[ correspondant, pour les lots n°......., a l'offre variable (en cas d'affotissement) ;
('acheteur duplique cefte mention tant que de besoin.)
2.

[ a I'offre de base.

&)

Actions » o
% ActivePresenter

Circuit de validation
Signature Marche
Détails du dossier

Annoter

m



Liste personnalisée

KNEE

Filtres disponibles : © Vous &ies en mode positionnement de signature

A traiter E

Page précédente / Page suivanie

MARCHES ET ACCORDS-CADRES ATTRI1
ACTE D’ENGAGEMENT’

Le bouton devient rouge et Il
est indiqgué « Vous étes en | A-Objetde I'acte d'engagement.

mOde positionnement de Objet du marche ou de I'accord-cadre:
Slg nature ». (Reprendre le contenu de fa mention figurant dans lavis d'appel & la concurrence ou linvitation a confirmer fintérét )

Cet acte d'engagement correspond :
(Cocher les cases correspondanies.)

1.
[] a rensemble du marché ou de l'accord-cadre (en cas de non afloiissement) ;
[Jaulotn©....... ouauxlotsn®............... du marché ou de 'accord-cadre (en cas d’alfotissement) ;
(Indiquer Fintitulé du ou des fots tel qu'if figure dans l'avis d'appel a la concurrence ou l'invitation a confirmer I'intérét.)
[ correspondant, pour les lots n°......., a l'offre variable (en cas d'affotissement) ;
('acheteur duplique cefte mention tant que de besoin.)
2.

[ a I'offre de base.

&)

Actions » o
% ActivePresenter

Circuit de validation
Signature Marche
Détails du dossier

Annoter

m



[] a ’ensemble du marché ou de I'accord-cadre (en cas de non aflotisserment) ;

C - Signature du marché ou de l'accord-cadre par le titulaire individuel ou, en cas groupement, le
mandataire ddment habilité ou chaque membre du groupement.

C1 - Signature du marché ou de I'accord-cadre par le titulaire individuel :

Nom, prénom et qualité

du signataire (*) Lieu et date de signature Signature

Faites deéfiler la page avec
votre souris pour consulter la
suite du document

L6empl ac pamamé@ré par

*) Le signataire dcit aveir le peuveir dengager la perschne gu'il représente.

déf d - Signature
elaut u tampon apparalt . (representant de l'acheteur habilité a signer fe marché cu l'accord-
S 0 vous convient, il ne vous cadre)

reste plus g u O signer le
document

Rendez -vous en page 15 de ce
support pour | 6act deon
signature

i-Parapheur 4.4 1 - Assistance Mggalis



Si au contraire, vous souhaitez
choisir | 6 empl ac aemelat
signature

1. cliguez avec votre souris sur
| 6 e n douovotis voulez voir
apparaitre le cadre de
signature et maintenez votre
clic droit .

2. Avec \votre clic droit
maintenu, deplacez votre
souris afin de faire apparaitre
le cadre de la signhature

3. Relachez votre clic droit .



