OUTIL DE CONVOCATION DES ELUS
Tutoriel n°CE3 :
Gestion des types de seance



Ce tutoriel concerne la gestion des types de séance;

- La création d’une séance
- La modification d’une séance
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Pour gérer vos types de séances cliquez sur
cette case

nawoilations de la collectivité

= Gestion des emails de
convocation

& Préférences utilisateur

Version : 3.1

* Gestion des rnupes
g
DU"tiE]L.IES

2= Gestion des emails
d'invitation




irdelib Bl Mégalis Formation A Admin Mégalis @ Gestion des types de sé

Liste des types

& Ajouter un type P?ur aJ?“.ter un type de seance Choisir un champ ~ -
. cliquez ici

Nom i Actions

Commission d'Appel d'offres

Commission Urbanisme

Conseil Municipal
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= Précedent Suivant =

Sur cet écran vous allez pouvoir gérer les
différents commissions / conseils
auxquelles vous invités vos élus. Une fois
créé, vous pourrez les choisir lors de la
création de vos séances (voir tutoriel CE

Version © 3.1
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Ajouter un type

Indiquez le nom de votre commission /
conselil puis sélectionner les élus associés

MNom *

Conseil communautaire

Tout selectionner

RS Ei= © Annuler

Cliquez sur enregistrer pour créer le
type de séance
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Liste des types
© Ajouter un type Choisir un champ - -

Nom i Actions

Commission d'Appel d'offres E ﬂ
Commission Urbanisme E ﬂ

La séance est créée Vous pouvez modifier ou supprimer la
séance
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Fin de ce tutoriel.

Vous pouvez consulter les autres tutoriels disponibles sur le
site de Mégalis Bretagne :

https://www.megalisbretagne.org/icms/mw 9535/des-tutoriels-

video-pour-vous-accompagner-dans-l-utilisation-des-
services#zoneContenu

Pour toute question technique :

- Cellule d'assistance et de supervision au 02 23 48 04 54
- Formulaire de contact : lien


https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_9535/des-tutoriels-video-pour-vous-accompagner-dans-l-utilisation-des-services#zoneContenu
https://www.megalisbretagne.org/jcms/mw_14303/megalis-formulaire-de-demande-jsp?dcontexte=mw_14373&dtype1=mw_14390#zoneContenu

