
Guide
Élus

pour vous accompagner 
dans   l’offre des services numériques 

du syndicat mixe

Mai 2026



Le Guide Élus vous 
présente les différents 

outils du bouquet, ainsi que 
les services complémentaires, 

que Mégalis met à votre 
disposition et vous montre 
comment les intégrer dans 

votre quotidien.

  Un modèle économique pérenne, selon trois objectifs : 

Solidarité territoriale et mutualisation
plus de 2500 entités publiques bretonnes concernées

Élus, Mégalis Bretagne est un syndicat mixte qui 
accompagne au quotidien les agents et élus des collectivités 
bretonnes  avec son Bouquet de Services numériques 2025-2029.

Grâce à la participation financière de vos intercommunalités, 
vos communes, CCAS et CIAS ont accès gratuitement aux services 
du bouquet Mégalis.

PÉRÉQUATION les collectivités bretonnes les moins bien 
dotées financièrement bénéficient de l’appui de celles ayant 
des moyens financiers plus importants.

Subventionnement l’ensemble des membres de Mégalis 
Bretagne subventionnent annuellement les services pour permettre 
un accès à tous. (la Région, les 4 Départements et les 60 Intercommunalités)

MUTUALISATION AU NIVEAU INTERCOMMUNAL 
Accès aux services mutualisés pour les communes, CCAS, CIAS... 
via la contribution financière des Intercommunalités. 
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Mégalis Bretagne vous accompagne dès le début de mandature. 
En tant qu’élu, il vaut mieux avoir une adresse mail dédiée à votre 
fonction et vous munir d’un certificat électronique pour faciliter et 
sécuriser la signature électronique.

CERTIFICAT ÉLECTRONIQUE 
Il permet l’authentification et/ou la signature 
de l’utilisateur sur les documents ou informations 
échangés par voie électronique. 
Mégalis vous fait bénéficier d’un tarif privilégié 
dans le cadre d’une centrale d’achat.

Pour gérer la convocation et les invitations 
aux assemblées, bureaux et commissions 
ainsi que leur suivi. Il permet également 
aux élus d’avoir accès aux documents de 
séance, soit sur tablette, soit en accès web.

 (soumis à une contribution spécifique)

En tant qu’utilisateur, 
vous aurez besoin de votre 
identifiant et mot de passe.

Pour obtenir toutes ces informations, 
rapprochez-vous de l’Administrateur/
Gestionnaire de séance de votre collectivité.

Exercer 
votre mandat

LA CONVOCATION 
ÉLECTRONIQUE 
DES ÉLUS 



En tant qu’élu, vous pourrez être amené à utiliser 
nos services et vos agents verront leurs tâches 
administratives quotidiennes facilitées.

PARAPHEUR 
ÉLECTRONIQUE 

Pour vous permettre de viser et signer 
des dossiers à n’importe quel endroit 
et à n’importe quel moment en 3 clics.

SALLE 
DES MARCHÉS 

Pour dématérialiser l’ensemble des étapes 
de la vie d’un marché public. Depuis la 
recherche de fournisseurs (sourcing), 
jusqu’à l’archivage, en passant par la 
création de la consultation (passation) 
et la gestion du contrat (exécution).

Administrer 
votre collectivité

TÉLÉTRANSMISSION 
DES ACTES

Pour envoyer et archiver l’ensemble 
des actes soumis au contrôle de légalité 
par voie électronique. 
(budgets, délibérations, arrêtés réglementaires  
et individuels, contrats, conventions...)

TÉLÉTRANSMISSION 
DES FLUX 
COMPTABLES 

Pour transmettre à votre Trésorerie 
par voie électronique toutes vos pièces 
comptables via un flux unique.
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CENTRALE D’ACHATS MANCHE NUMÉRIQUE 

Votre collectivité peut avoir recours à la centrale 
d’achats de Manche Numérique. 
Son catalogue, disponible sur notre site internet, 
propose du matériel informatique, de la téléphonie, 
de l’équipement et des licences.

PARTAGE & COLLABORATION

Un service de stockage et de partage 
de documents. Idéal pour y retrouver 

vos comptes-rendus de séances 
et pour travailler de manière 

collaborative. 
Dès l’activation, votre collectivité 

dispose de 50 comptes et 50 Go 
inclus dans le bouquet.

SIGNATURE EN LIGNE

Un outil en ligne permettant 
la signature numérique 

de documents. 
Signer un document sans compte 

utilisateur et sans certificat 
électronique, c’est possible !
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 (soumis à une convention spécifique)



Sécuriser 
vos pratiques

Pour vous permettre de gérer vos mots de 
passe de manière sécurisée. 150 comptes 
utilisateurs sont inclus dans le bouquet de 
services.

CYBER 
COFFRE-FORT

CYBER 
SAUVEGARDE

Pour sauvegarder en ligne vos données 
sensibles qui sont répliquées en France 
sur 2 sites distants haute sécurité. 
La volumétrie incluse dans le bouquet 
de services est de 200 Go.

TRANSFERT 
DE FICHIERS

Pour partager de manière sécurisée les 
documents. Si vous avez un document 
volumineux à transmettre (2 Go maximum), 
cet outil vous permet de l’envoyer de manière 
sécurisée et souveraine.

Pour vous aider à sécuriser vos usages et services numériques, 
Mégalis Bretagne vous propose différents outils.
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En cas de cyber attaque, Breizh Cyber vous accompagne gratuitement :

0 800 200 008 Appel 
gratuit

Mégalis Bretagne et Breizh cyber, le centre de réponse aux incidents 
cyber en Bretagne, vous proposent des services complémentaires 
de surveillance et de détection des menaces cyber.

CYBER 
SENSIBILISATION

Pour sensibiliser les collectivités (élus et 

agents) aux risques, aux bonnes pratiques 
dans l’utilisation des outils numériques et 
aux premiers gestes en cas de cyberattaque.

TRAITEMENT 
DES DONNÉES 
PERSONNELLES

Pour vous permettre de réaliser 
un recensement des traitements 
de votre collectivité et d’en sortir 
un registre.
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Pour rappel, votre collectivité doit nommer un Délégué à la Protection 
des Données (DPD). Pour plus d’informations, rapprochez-vous de votre Centre 
de Gestion qui propose, entre autres, des services de DPD mutualisés.

 (soumis à une contribution spécifique)



Mégalis Bretagne vous aide à fluidifier les échanges avec vos administrés.

Proposer des services 
à vos citoyens

Pour publier automatiquement sur le site internet 
de votre collectivité vos actes aministratifs, 
délibérations et budgets issus du service 
de télétransmission des actes.

PUBLICATION 
DES ACTES 
ET BUDGETS

Un outil en libre accès permettant de valoriser 
les données essentielles de la commande publique. 
Suivez vos marchés attribués et décidez vous-même 
en toute autonomie des graphiques à intégrer à votre 
site internet afin de rendre visible à tout à chacun 
vos achats.

FOCUS 
MARCHÉS

Pour vous permettre d’ajouter une carte 
sur le site internet de votre collectivité incluant 
automatiquement les points et services d’intérêts 
de votre territoire. Cette application a été 
développée en partenariat avec GeoBretagne

MA 
COMMUNE
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NOUVEAUX
SERVICES

Pour gérer la prise de rendez-vous dans votre 
collectivité. Avec RDV en ligne, vous pouvez 
déterminer les types de RDV et paramétrer les 
créneaux agenda directement sur votre site internet.

Pour créer des démarches en ligne pour vos citoyens. 
Par exemple, des demandes de subventions 
ou des inscriptions à l’école, etc.

RDV 
EN LIGNE

DÉMARCHES 
EN LIGNE

ENQUÊTE 
PUBLIQUE
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Pour informer le public sur le déroulement 
d’une enquête publique et collecter leurs observations 
et/ou propositions par voie électronique.



Sobriété & accessibilité 
numériques

La conception responsable de services numériques 
représente un enjeu essentiel pour les collectivités territoriales. 
Nous vous aidons à vous emparer de ces sujets.

PARCOURS 
SOBRIÉTÉ 
NUMÉRIQUE

PARCOURS 
ACCESSIBILITÉ 
NUMÉRIQUE

Mégalis Bretagne vous accompagne sur 
l’éco-clic, une plateforme pour structurer 
et piloter votre feuille de route numérique 
responsable.
Si vous le souhaitez, nous proposons un 
parcours d’accompagnement sur la sobriété 
numérique pour sensibiliser vos agents 
à l’éco-conception et les aider à diminuer 
le poids de leur empreinte numérique.

Pour aider les agents et les élus 
à se sensibiliser à l’accessibilité web 
et à gagner en conformité vis à vis 
du Référentiel général d’amélioration 
de l’accessibilité (RGAA), Mégalis Bretagne 
propose un parcours d’accompagnement 
sur l’accessibilité numérique pour mieux 
prendre en compte ce sujet et vous aider 
à diagnostiquer votre site internet.
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Les sites internet publics 
non accessibles peuvent faire 
l’objet de sanctions à hauteur 
de 50 000€.

Un site accessible permet aux personnes 
en situation de handicap d’accéder à ses 
contenus et ses fonctionnalités sans difficulté



N’hésitez pas à nous contacter 
via notre formulaire de contact :

  https://mega.bzh/contact  

Des séminaires en ligne 
à retrouver dans l’agenda

Des tutoriels

Des formations à distance 
ou en présentiel

Une assistance 
téléphonique 5j/7

En résumé
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Mégalis Bretagne met à votre 
disposition un bouquet de services 
riches et variés pour vous aider, 
agents et élus, dans votre quotidien.



Le syndicat organise 
également des rencontres 

afin d’échanger sur vos 
besoins et vos attentes.

  À très bientôt.  

services.megalis.bretagne.bzh

Besoin d’un conseil ?

Contactez nos équipes :

https://mega.bzh/contact  •  02 23 48 04 54
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